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1
ARILLOS METÁLICOS PARA ENGARGOLAR 1/2" 32 AROS CAJA C/20 PZ. DOBLE 

ARILLO DE METAL NIQUELADO COLOR NEGRO.
CAJA 40 100 9

2
ARILLOS METÁLICOS PARA ENGARGOLAR 1/4" 32 AROS CAJA C/20 PZ. DOBLE 

ARILLO DE METAL NIQUELADO COLOR NEGRO.
CAJA 40 100 9

3
ARILLOS METÁLICOS PARA ENGARGOLAR 3/4" 32 AROS CAJA C/20 PZ. DOBLE 

ARILLO DE METAL NIQUELADO COLOR NEGRO.
CAJA 40 100 9

4
ARILLOS METÁLICOS PARA ENGARGOLAR 3/8" 32 AROS CAJA C/20 PZ. DOBLE 

ARILLO DE METAL NIQUELADO COLOR NEGRO.
CAJA 40 100 9

5
ARILLOS METÁLICOS PARA ENGARGOLAR 5/16" 32 AROS CAJA C/20 PZ. DOBLE 

ARILLO DE METAL NIQUELADO COLOR NEGRO.
CAJA 40 100 9

6
ARILLOS METÁLICOS PARA ENGARGOLAR 7/16" 32 AROS CAJA C/20 PZ. DOBLE 

ARILLO DE METAL NIQUELADO COLOR NEGRO.
CAJA 40 100 9

7

BROCHES PARA ARCHIVO 7 CMS. CAJA CON 50 JUEGOS. LÁMINA DE ACERO, 

NIQUELADO, RESISTENTE A LA OXIDACIÓN. EL CUERPO DEL MACHO DE 9 MM 

DE ANCHO Y EL LARGO DE LAS PATAS DE 5 CM. HASTA 300 HOJAS.

CAJA 400 1,000 84

8

BROCHES PARA ARCHIVO 8 CMS. CAJA CON 50 JUEGOS. LÁMINA DE ACERO, 

NIQUELADO, RESISTENTE A LA OXIDACIÓN. EL CUERPO DEL MACHO DE 9 MM 

DE ANCHO Y EL LARGO DE LAS PATAS DE 5 CM. HASTA 300 HOJAS. 

CAJA 600 1,500 125

9

CAJA PARA ARCHIVO CARTÓN TAMAÑO CARTA TAMAÑO (LARGO x ANCHO x 

ALTO) 24 x 12 x 10", CON TAPA REMOVIBLE, FABRICADA EN CORRUGADO 

DOBLE EN DOS LATERALES BASE, TIPO MODELO S-3888 DE UNLINE.MX. 

ELABORADOS CON CARTONCILLO UN MINIMO DE 50% DE FIBRA RECICLADA. 

SIN TINTA, PRODUCTO NACIONAL Y QUE CUMPLAN CON LO ESTABLECIDO EN 

LA NORMA NMX-N-107-SCFI-2010.

PIEZA 4,000 10,000 833

10

CAJA PARA ARCHIVO CARTÓN TAMAÑO CARTA, RESISTENCIA QUE SOPORTE 

MÍNIMO 14 KGS. X CM2 CON TAPA INTEGRADA, ANCHURA APROXIMADA DEL 

CARTÓN 5 MM, 32 ECT. ELABORADOS CON CARTONCILLO UN MINIMO DE 50% 

DE FIBRA RECICLADA. SIN TINTA, PRODUCTO NACIONAL Y QUE CUMPLAN CON 

LO ESTABLECIDO EN LA NORMA NMX-N-107-SCFI-2010.

PIEZA 1,200 3,000 250

11

CAJA PARA ARCHIVO CARTÓN TAMAÑO OFICIO, RESISTENCIA QUE SOPORTE 

MÍNIMO 14 KGS. X CM2 CON TAPA INTEGRADA, ANCHURA APROXIMADA DEL 

CARTÓN 5 MM, 32 ECT.  ELABORADOS CON CARTONCILLO UN MINIMO DE 50% 

DE FIBRA RECICLADA. SIN TINA, PRODUCTO NACIONAL Y QUE CUMPLAN CON 

LO ESTABLECIDO EN LA NORMA NMX-N-107-SCFI-2010.

PIEZA 1,800 4,500 375

12
CAJA PARA ARCHIVO DE PLÁSTICO, TAMAÑO CARTA CON TAPA SEPARADA, 

RESISTENCIA PARA USO RUDO. BASE 38.5 X 31.0 CM, ALTURA 25.0 CM.
PIEZA 1,000 2,500 209

13
CAJA PARA ARCHIVO DE PLÁSTICO, TAMAÑO OFICIO CON TAPA SEPARADA, 

RESISTENCIA PARA USO RUDO. BASE 38.2 X 50.0 CM, ALTURA 25.0 CM. 
PIEZA 1,000 2,500 209

14 CARPETA CON BROCHE DE PRESION TAMAÑO CARTA COLOR AZUL OSCURO. PIEZA 240 600 50

15 CARPETA CON BROCHE DE PRESION TAMAÑO OFICIO COLOR AZUL OSCURO. PIEZA 80 200 30

16 CARTAPACIO BLANCO 1" CON VENTANA, 3 ARGOLLAS EN "O". PIEZA 864 2,160 180

ANEXO 1: ARTICULOS PARA ENCUADERNACIÓN, EMPAQUES, SOBRES, LEGAJOS Y ELECTRONICOS, ARTÍCULOS DE OFICINA   Y PAPELERIA EN 

GENERAL 

REQUERIMIENTO DE MATERIAL DE PAPELERIA Y ARTICULOS DE OFICINA

ENERO - DICIEMBRE 2023



No. Artículo
Unidad de 

Medida

Cantidad 

Mínima Anual

Cantidad 

Máxima Anual

Stock Mínimo 

Requerido
Precio unitario

Importe total 

considerando la 

cantidad máxima de 

productos 

17 CARTAPACIO BLANCO 2" CON VENTANA, 3 ARGOLLAS EN "O". PIEZA 720 1,800 180

18 CARTAPACIO BLANCO 3" CON VENTANA, 3 ARGOLLAS EN "O". PIEZA 1,000 2,500 208

19 CHAROLA ACRÍLICA APILABLE OFICIO 2 NIVELES, COLOR HUMO. PIEZA 80 200 17

20 CHAROLA ACRÍLICA APILABLE OFICIO 3 NIVELES, COLOR HUMO. PIEZA 100 250 21

21 CINTA ADHESIVA CANELA 48 MM. X 150 MTS. PIEZA 1,000 2,500 208

22 CINTA ADHESIVA INVISIBLE 12 MM. X 33 MTS. MATE. PIEZA 480 1,200 100

23 CINTA ADHESIVA INVISIBLE 18 (19) MM X 32 (33) MTS. APROX. MATE. PIEZA 520 1,300 108

24 CINTA ADHESIVA INVISIBLE 24 MM. X 65 MTS. PIEZA 400 1,000 83

25 CINTA ADHESIVA MASKING TAPE 24MM. X 50 MTS. PIEZA 480 1,200 100

26 CINTA ADHESIVA MASKING TAPE 48MM. X 50 MTS. PIEZA 400 1,000 83

27 CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 12 MM. X 33 MTS. PIEZA 520 1,300 108

28 CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 24 MM. X 65 MTS. PIEZA 520 1,300 108

29
CLIP GIGANTE N-1 TIPO MARIPOSA CAJA CON 12 PIEZAS. NIQUELADO, 

RESISTENTE A LA OXIDACIÓN. 
CAJA 800 2,000 167

30
CLIP GIGANTE N-2 TIPO MARIPOSA CAJA CON 50 PIEZAS. NIQUELADO, 

RESISTENTE A LA OXIDACIÓN. 
CAJA 640 1,600 133

31 CLIP NIQUELADO N-1 CUERPO DE ACERO, 33 MM, CAJA CON 100 PIEZAS. CAJA 4,400 11,000 917

32 ÍNDICES SEPARADORES C/ 8 DIVISIONES. JUEGO 280 700 58

33 ÍNDICES SEPARADORES C/12 DIVISIONES. JUEGO 340 850 71

34

LEGAJOS COLGANTES TAMAÑO CARTA COLOR VERDE, CON PRE DOBLEZ PARA 

EXPANSIÓN DE 1 1/2 PULGADAS CON JINETES DE PLÁSTICO Y ETIQUETAS EN 

BLANCO, CAJA CON 25 PIEZAS.

CAJA 60 150 13

35

LEGAJOS COLGANTES TAMAÑO OFICIO  COLOR VERDE, CON PRE DOBLEZ PARA 

EXPANSIÓN DE 1 1/2 PULGADAS CON JINETES DE PLÁSTICO Y ETIQUETAS EN 

BLANCO, CAJA CON 25 PIEZAS.

CAJA 128 320 27

36
LEGAJOS TAMAÑO CARTA DE CARTULINA DE 180 GRS. CON ESCUDO DE NUEVO 

LEÓN IMPRESO, CAJA C/100.
CAJA 1,000 2,500 208

37
LEGAJOS TAMAÑO OFICIO DE CARTULINA DE 180 GRS. CON ESCUDO DE 

NUEVO LEÓN IMPRESO, CAJA C/100.
CAJA 1,000 2,500 208

38 PASTA PLÁSTICA PARA ENGARGOLAR, CARTA, NEGRO, CON 50 PIEZAS. PAQUETE 120 300 25

39 PASTA PLÁSTICA PARA ENGARGOLAR, CARTA, TRANSPARENTE, CON 50 PIEZAS. PAQUETE 100 250 21

40 PASTA PLÁSTICA PARA ENGARGOLAR, OFICIO, NEGRO, CON 50 PIEZAS. PAQUETE 20 50 4

41 PEGAMENTO PARA ENCUADERNAR BLANCO GALÓN. GALON 20 50 4

42 POSTE DE ALUMINIO DE 75 MM (3"), PAQUETE CON 25 JUEGOS. PAQUETE 40 100 8

43
PROTECTOR DE HOJAS CARTA CON 3 PERFORACIONES TRANSPARENTE. 

PAQUETE CON 100 PIEZAS.
PAQUETE 720 1,800 150

44
REVISTERO DE PLÁSTICO DE ALTA RESISTENCIA, ESTRUCTURA FIRME, COLOR 

NEGRO, 28 CM (AL), 7 CM (AN), 24 CM (PR), PIEZA.
PIEZA 140 350 29

45
SOBRE BLANCO CORRESPONDENCIA TAMAÑO CARTA. SOLAPA ENGOMADA, 

SIN VENTANA
MILLAR 6 15 1

46
SOBRE BLANCO CORRESPONDENCIA TAMAÑO OFICIO. SOLAPA ENGOMADA, 

SIN VENTANA
MILLAR 6 15 1

47 SOBRE MANILA MEDIA CARTA (16.5 X 25 CM) CON SOLAPA ENGOMADA. MILLAR 20 50 4

48 SOBRE MANILA TAMAÑO CARTA (23.0 X 30.5 CM) CON SOLAPA ENGOMADA. MILLAR 20 50 4

49 SOBRE MANILA TAMAÑO MINISTRO (30.5 X 39.0) CON SOLAPA ENGOMADA. MILLAR 6 15 1

50 SOBRE MANILA TAMAÑO OFICIO (25.5 X 34 CM) CON SOLAPA ENGOMADA. MILLAR 20 50 4

51
SOBRE MANILA TAMAÑO RADIOGRAFIA (35 X 45 CM) CON SOLAPA 

ENGOMADA.
MILLAR 2 5 1

52 SUJETA DOCUMENTOS TIPO PINZA 1 1/4" (32 MM), CAJA CON 12 PIEZAS. CAJA 288 720 60

53 SUJETA DOCUMENTOS TIPO PINZA 1" (25 MM), CAJA CON 12 PIEZAS. CAJA 240 600 50

54 SUJETA DOCUMENTOS TIPO PINZA 2" (50 MM), CAJA CON 12 PIEZAS. CAJA 240 600 50
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55 BANDERITAS PLÁSTICAS ADHESIVAS C/DESPACHADOR 2.5 X 4.3 CM., C/50 PZ . PIEZA 864 2,160 180

56

BLOCK DE NOTAS ADHESIVAS 7.6 X 7.6 CMS. AMARILLO C/100 HOJAS, ESTE 

PRODUCTO DEBE SER ELABORADO CON 30% DE MATERIAL RECICLADO, 

PRODUCTO A BASE AGUA Y EL PRODUCTO DEBE SER NACIONAL.

PIEZA 2,800 7,000 583

57

BLOCK NOTAS ADHESIVAS 3.8 X 5 CMS. 100 HOJAS AMARILLO PAQUETE CON 

12 PIEZAS. ESTE PRODUCTO DEBE SER ELABORADO CON 30% DE MATERIAL 

RECICLADO, PRODUCTO A BASE AGUA Y EL PRODUCTO DEBE SER NACIONAL.

PAQUETE 600 1,500 125

58

BLOCK NOTAS ADHESIVAS CUBO 7.6 X 7.6 COLORES CLAROS CON 400 HOJAS. 

ESTE PRODUCTO DEBE SER ELABORADO CON 30% DE MATERIAL RECICLADO, 

PRODUCTO A BASE AGUA Y EL PRODUCTO DEBE SER NACIONAL.

PIEZA 800 2,000 167

59 BOLÍGRAFO GEL AZUL PUNTO FINO (0.5 Ó 0.6 MM.), CAJA CON 12 PIEZAS. CAJA 200 500 42

60 BOLÍGRAFO GEL NEGRO PUNTO FINO (0.5 Ó 0.6 MM.), CAJA CON 12 PIEZAS. CAJA 100 250 21

61
BORRADOR PARA PIZARRÓN, FIELTRO DE ESPESOR GRUESO, PARA PIZARRONES 

VERDES Y PINTARRONES.
PIEZA 128 320 27

62

CALCULADORA DE MESA SOLAR/BATERÍA 12 DIGITOS. TAMAÑO MEDIANO 

CON FUNCIONES BÁSICAS, PANTALLA INCLINADA. MEDIDAS MÍNIMAS 15 X 11 

CM. 

PIEZA 180 450 38

63 CERA CUENTA FÁCIL 14 GR. PIEZA 600 1,500 125

64 CINTA CORRECTORA MINIRROLER, MÍNIMO 12 METROS. PIEZA 200 500 42

65 COJÍN SECO PARA SELLOS #2 METÁLICO. PIEZA 240 600 50

66 CORRECTOR LÍQUIDO TIPO LIQUID PAPER DE BROCHA 20 ML. PIEZA 1,600 4,000 333

67 CORRECTOR TIPO LIQUID PAPER DE PLUMA 8 ML. PIEZA 260 650 54

68

CUCHILLA CUTTER EXACTO 18 MM. GRANDE EMPAQUE INDIVIDUAL 

RECUBRIMIENTO DE PLÁSTICO, BLOQUEO DE SEGURIDAD Y CUCHILLA 

RETRACTIL.

PIEZA 400 1,000 83

69

CUCHILLA CUTTER EXACTO 9 MM. CHICA EMPAQUE INDIVIDUAL 

RECUBRIMIENTO DE PLÁSTICO, BLOQUEO DE SEGURIDAD Y CUCHILLA 

RETRACTIL.

PIEZA 100 250 23

70
DESENGRAPADOR VERTICAL, TIPO PLUMA, PUNTA MAGNÉTICA, MANIJA DE 

PLÁSTICO, EMPAQUE INDIVIDUAL. 
PIEZA 240 600 50

71
DESENGRAPADOR, CUERPO METÁLICO Y ASAS DE PLÁSTICO. EMPAQUE 

INDIVIDUAL.
PIEZA 600 1,500 125

72
DESPACHADOR DE CINTA. MEDIDAS APROX. ANCHURA 5 CM, ALTURA 6.5 CM, 

LONGITUD 15 CM, DIÁMETRO INTERNO 2.5 CM, PARA CINTAS DE 19 X 33 CMS. 
PIEZA 100 250 21

73 DIRECTORIO TELEFÓNICO 240 PAG. (120 HOJAS) APROX. 14 X 21 CM. APROX. PIEZA 40 100 8

74
ENGRAPADORA METÁLICA DE USO RUDO, HASTA 240 HOJAS APROX. TIPO 

SOBRE MESA.
PIEZA 80 200 17

75
ENGRAPADORA METÁLICA TIRA COMPLETA PARA 30 HOJAS APROX. TIPO 

SOBRE MESA. 
PIEZA 800 2,000 167

76 ESPONJERO PLÁSTICO # 2. EMPAQUE INDIVIDUAL. PIEZA 40 100 8

77
GRAPAS STANDAR C/ 5000, PUNTA CINCELADA PARA 25 HOJAS DE PAPEL, 

ALAMBRE DE ACERO GALVANIZADO.
CAJA 2,400 6,000 500

78

GRAPAS STANDAR DE USO RUDO, 3/8" (9MM), C/1000 PIEZAS, PUNTA 

CINCELADA, CAPACIDAD PARA 25-60 HOJAS DE PAPEL, ALAMBRE DE ACERO 

GALVANIZADO, TIRA 71 X 12 MM.  

CAJA 200 500 42

79 LÁPIZ ADHESIVO 10 GRS. PIEZA 2,400 6,000 500

80 LÁPIZ ADHESIVO 40 GRS. PIEZA 800 2,000 167

81

LÁPIZ BICOLOR (AZUL Y ROJO) HEXAGONAL, CAJA CON 12 LAPICES. DE MADERA 

PROVENIENTE DE BOSQUE CON CERTIFICACION DE MANEJO SUSTENTABLE EN 

CUMPLIMIENTO CON LA NMX-AA-143-SCFI-2008, PRODUCTO NACIONAL, CON 

ECOETIQUETA. VER ANEXO 2.

CAJA 200 500 42

82

LÁPIZ DE ESCRITURA # 2 1/2 HEXAGONAL, CAJA CON 12 LAPICES. DE RESINA O 

DE MADERA PROVENIENTE DE BOSQUE CON CERTFICACION DE MAJENO 

SUSTENTABLE EN CUMPLIMIENTO CON LA NMX-AA-143-SCFI-2008, 

FABRICADO CON 50% DE CONTENIDO RECICLADO, SIN GOMA, SIN PINTURA, 

PRODUCTO NACIONAL, CON COETIQUETA. (VER ANEXO 2)

CAJA 2,000 5,000 417

83

LIBRETA PROFESIONAL RAYADO 50 G/M2, 100 HOJAS, APROX. 20 X 26 CMS, 

ESPIRAL SENCILLO METÁLICO RECUBIERTO CONTINUO.  PASTAS DE 

CARTONCILLO CON 70% E CONTENIDO MINIMO DE FIBRA RECICLADA, SIN 

RECUBRIMIENTO PLASTIFICADO, SIN TINTAS O TINTAS NATURALES; HOJAS 

INTERIORES CON PAPEL 100% RECICLADO SIN BLANQUEADO 

QUIMICO,PRODUCTO NACIONAL, CON ECOETIQUETA (VER ANEXO2). CUMPLIR 

CON LO ESTABLECIDO EN LA NORMA NMX-N-107-SCFI-2010

PIEZA 4,000 10,000 833
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84

LIBRETA TAQUIGRAFÍA LARGA CON ESPIRAL SENCILLO METALICO 80 HJS. 

OFICCE LINE, PAPEL BOND DE 56 G/M2 APROX. DE 12.7 x 20.8 CMS. RAYADO 

EN ROJO DE DOS COLUMNAS.   PASTAS DE CARTONCILLO CON 70% E 

CONTENIDO MINIMO DE FIBRA RECICLADA, SIN RECUBRIMIENTO 

PLASTIFICADO, SIN TINTAS O TINTAS NATURALES; HOJAS INTERIORES CON 

PAPEL 100% RECICLADO SIN BLANQUEADO QUIMICO,PRODUCTO NACIONAL, 

CON ECOETIQUETA (VER ANEXO2). CUMPLIR CON LO ESTABLECIDO EN LA 

NORMA NMX-N-107-SCFI-2010

PIEZA 720 1,800 150

85 LIBRO 1/6 RAYADO SIN ÍNDICE 144 HOJAS, 16.5 X 34 CM. PIEZA 120 300 25

86 LIBRO FLORETE ACTAS RAYADO SIN ÍNDICE, 192 HOJAS, 24 X 34.5 CM. PIEZA 400 1,000 400

87 LIBRO FLORETE CONCEPTO 8 COLUMNAS 48 HOJAS, 34.5 X 24 CM. PIEZA 200 500 42

88 LIGAS DE HULE # 18 CAJA CON 100 GRS. CAJA 800 2,000 167

89 LIGAS DE HULE # 64 CAJA CON 100 GRS. CAJA 160 400 33

90 MARCADOR BASE DE AGUA, ESTUCHE CON 12 COLORES. CAJA 120 300 25

91 MARCADOR DE TEXTOS AMARILLO, CAJA CON 12 PIEZAS. CAJA 600 1,500 125

92 MARCADOR DE TEXTOS VERDE, CAJA CON 12 PIEZAS. CAJA 180 450 38

93
MARCADOR DELGADO TINTA PERMANENTE, PUNTO FINO, COLOR NEGRO, 

RESISTENTE AL AGUA, CAJA CON 12 PIEZAS.
CAJA 200 500 42

94
MARCADOR GRUESO TINTA PERMANENTE, PUNTA CINCEL, COLOR NEGRO, 

CAJA CON 12 PIEZAS.
CAJA 240 600 50

95
MARCADOR PARA PIZARRÓN BLANCO, CAJA CON 4 PIEZAS, COLORES INTENSOS 

Y DIFERENTES.
PAQUETE 680 1,700 142

96
MICA TÉRMICA CARTA SEMI RÍGIDA (5 MILÉSIMAS), 21 X 30 CM. APROX., CAJA 

CON 100 PIEZAS.
PAQUETE 58 144 12

97 MICA TÉRMICA CREDENCIAL 8 X 11.5 CMS. SEMI RÍGIDA, CAJA CON 100 PIEZAS. PAQUETE 58 144 12

98 PEGAMENTO BLANCO RESISTOL 850, 1 KG. KG 40 100 8

99 PEGAMENTO RESISTOL 5000. LITRO 29 72 6

100
PERFORADORA 3 ORIFICIOS, USO PESADO, METÁLICA O FIERRO, PERFORA 

HASTA 25 HOJAS. 
PIEZA 80 200 17

101
PERFORADORA PARA 7 Y 8 CMS. METÁLICA O FIERRO, BASE ANTIDERRAPANTE, 

PERFORA HASTA 25 HOJAS. TAMAÑO DE LA BASE 12 X 10 MÍNIMO. 
PIEZA 160 400 33

102 PLUMAS PUNTO FINO COLOR AZUL, CAJA CON 12 PLUMAS. CAJA 720 1,800 150

103 PLUMAS PUNTO FINO COLOR NEGRO, CAJA CON 12 PLUMAS. CAJA 480 1,200 100

104 PLUMAS PUNTO MEDIANO COLOR AZUL, CAJA CON 12 PLUMAS. CAJA 2,000 5,000 417

105 PLUMAS PUNTO MEDIANO COLOR NEGRO, CAJA CON 12 PLUMAS. CAJA 400 1,000 83

106 REGLA METÁLICA DE 30 CMS. EMPAQUE INDIVIDUAL. PIEZA 600 1,500 125

107 SACAPUNTAS ELÉCTRICO. PIEZA 80 200 17

108 TABLA MADERA CON CLIP SUJETA PAPEL. TAMAÑO CARTA. PIEZA 440 1,100 92

109
TIJERAS DE ACERO INOXIDABLE, MANGO PLÁSTICO ERGONÓMICO Y 

ANTIDESLIZANTE DE 6". EMPAQUE INDIVIDUAL.
PIEZA 800 2,000 167

110 TINTA PARA SELLOS EN ROLL ON NEGRA FRASCO DE 60 ML. PIEZA 140 350 29

111 TINTA PARA SELLOS EN ROLL ON VIOLETA FRASCO DE 60 ML. PIEZA 240 600 50

112 TINTA PARA SELLOS GOTERO NEGRA FRASCO DE 25 ML. PIEZA 60 150 13

113 TINTA PARA SELLOS GOTERO ROJA FRASCO DE 25 ML. PIEZA 60 150 13

114 TINTA PARA SELLOS GOTERO VIOLETA FRASCO DE 25 ML. PIEZA 60 150 60

115
ETIQUETA ADHESIVA (20 FILE) RECTANGULAR 20 X 105 MM. PAQUETE CON 

280 PIEZAS.
PAQUETE 160 400 33

116
ETIQUETA ADHESIVA (24) RECTANGULAR 32 X 64 MM. PAQUETE CON 240 

PIEZAS.
PAQUETE 60 13 150

117
ETIQUETA ADHESIVA (25) RECTANGULAR 50 X 100 MM. PAQUETE CON 84 

PIEZAS.
PAQUETE 160 400 33

118
ETIQUETA ADHESIVA AMARILLA RECUBIERTO MATE, TAMAÑO CARTA (21.5 X 

28 CM), PESO APROXIMADO 80 GMS/M2., PAQUETE CON 25 PIEZAS.
PAQUETE 24 60 5

119
ETIQUETA ADHESIVA BLANCA RECUBIERTO MATE, TAMAÑO CARTA (21.5 X 28 

CM), PESO APROXIMADO 80 GMS/M2., PAQUETE CON 25 PIEZAS.
PAQUETE 60 150 13

120
ETIQUETA ADHESIVA NARANJA RECUBIERTO MATE, TAMAÑO CARTA (21.5 X 28 

CM), PESO APROXIMADO 80 GMS/M2., PAQUETE CON 25 PIEZAS.
PAQUETE 24 60 5

121
ETIQUETA ADHESIVA ROSA RECUBIERTO MATE, TAMAÑO CARTA (21.5 X 28 

CM), PESO APROXIMADO 80 GMS/M2., PAQUETE CON 25 PIEZAS.
PAQUETE 24 60 5

122
ETIQUETA ADHESIVA VERDE RECUBIERTO MATE, TAMAÑO CARTA (21.5 X 28 

CM), PESO APROXIMADO 80 GMS/M2., PAQUETE CON 25 PIEZAS.
PAQUETE 24 60 5
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123

PAPEL BOND BLANCO TAMAÑO CARTA MÍNIMO 75 GR/M2 MÍNIMO 

BLANCURA 93%. CON UN MINIMO DE 50% DE LA MATERIA PRIMA USADA 

PROVENGA DE DE FIBRAS DE BOSQUES CON CERTIFICACION DE MANEJO DE 

BOSQUE SUSTENTABLE O CONTENIDO DE FIBRAS DE DESECHO DE CULTIVOS 

ALTERNATIVOS COMO BAGAZO DE CAÑA Y OTROS. O MATERIA PRIMA PRE-

CONSUMO COMO ASERRIN Y CON CERTIFICADO, O MATERIALES POST 

CONSUMO O DE SUS COMBINACIONES, BLANQUEADO LIBRE DE QUIMICOS, 

SIN HUMEDAD APARENTE, PRODUCTO NACIONAL. CON ECOETIQUETAS (VER 

ANEXO 2). CUMPLIR CON LO ESTABLECIDO EN LA NMX-AA-144-SCFI-2008, NMX-

N-107-SCFI Y NMX-AA-143-SCFI-2008

MILLAR 14,000 35,000 2917

124

PAPEL BOND BLANCO TAMAÑO DOBLE CARTA MÍNIMO 75 GR/M2 MÍNIMO 

BLANCURA 95%. CON UN MINIMO DE 50% DE LA MATERIA PRIMA USADA 

PROVENGA DE DE FIBRAS DE BOSQUES CON CERTIFICACION DE MANEJO DE 

BOSQUE SUSTENTABLE O CONTENIDO DE FIBRAS DE DESECHO DE CULTIVOS 

ALTERNATIVOS COMO BAGAZO DE CAÑA Y OTROS. O MATERIA PRIMA PRE-

CONSUMO COMO ASERRIN Y CON CERTIFICADO, O MATERIALES POST 

CONSUMO O DE SUS COMBINACIONES, BLANQUEADO LIBRE DE QUIMICOS, 

SIN HUMEDAD APARENTE, PRODUCTO NACIONAL. CON ECOETIQUETAS (VER 

ANEXO 2). CUMPLIR CON LO ESTABLECIDO EN LA NMX-AA-144-SCFI-2008, NMX-

N-107-SCFI Y NMX-AA-143-SCFI-2008

MILLAR 64 160 14

125

PAPEL BOND BLANCO TAMAÑO OFICIO MÍNIMO 75 GR/M2 MÍNIMO 

BLANCURA 93%.CON UN MINIMO DE 50% DE LA MATERIA PRIMA USADA 

PROVENGA DE DE FIBRAS DE BOSQUES CON CERTIFICACION DE MANEJO DE 

BOSQUE SUSTENTABLE O CONTENIDO DE FIBRAS DE DESECHO DE CULTIVOS 

ALTERNATIVOS COMO BAGAZO DE CAÑA Y OTROS. O MATERIA PRIMA PRE-

CONSUMO COMO ASERRIN Y CON CERTIFICADO, O MATERIALES POST 

CONSUMO O DE SUS COMBINACIONES, BLANQUEADO LIBRE DE QUIMICOS, 

SIN HUMEDAD APARENTE, PRODUCTO NACIONAL. CON ECOETIQUETAS (VER 

ANEXO 2). CUMPLIR CON LO ESTABLECIDO EN LA NMX-AA-144-SCFI-2008, NMX-

N-107-SCFI Y NMX-AA-143-SCFI-2008

MILLAR 4,000 10,000 833

126
PAPEL KRAFT 85 GMS 76 X 4.5 MTS ROLLO. 100% DE FIBRA RECICLADA, LIBRE 

DE ACIDO Y CLORO, COLOR NATURAL, PRODUCTO NATURAL.
ROLLO 20 50 57

127
PAPEL OPALINA BLANCA TAMAÑO CARTA  92 KGS.  225 GR/M2  PAQUETE CON 

100 HOJAS.
PAQUETE 400 1,000 83

128
PAPEL OPALINA TAMAÑO CARTA 60 KGS. 120 GR/M2  PAQUETE CON 100 

HOJAS.
PAQUETE 800 2,000 167

129 PAPEL ROTAFOLIO 45 KG. 57 X 87 BLANCO. MILLAR 12 30 3

130 TARJETA PAPEL BRISTOL BLANCO 3 X 5 PULGADAS PAQUETE CON 100 PIEZAS. PAQUETE 280 700 58

131 TARJETA PAPEL BRISTOL BLANCO 4 X 6 PULGADAS PAQUETE CON 100 PIEZAS. PAQUETE 173 432 36

132 TARJETA PAPEL BRISTOL BLANCO 5 X 8 PULGADAS PAQUETE CON 100 PIEZAS. PAQUETE 173 432 36

SUBTOTAL

IVA

TOTAL

* Lo anterior, con las especificaciones y características de las Bases, Ficha Técnica y Junta de Aclaraciones.

* I.V.A 16%.

________________________________________________

Nombre y firma del representante legal 

**NOTA: EN ESTRICTO APEGO AL ARTICULO 60 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDMIENTOS Y CONTRATACION DE 

SERVCIOS DEL ESTADO DE NUEVO LEON, SIN LIMITAR LA LIBRE PARTICIPACION DE LOS INTERESADOS, LAS MARCAS MENCIONADAS SON SOLO 

DE REFERENCIA DE CALIDAD, MAS NO LIMITATIVAS, PODRAN OFERTAR CUALQUIER MARCA.

TOTAL DE ARTÍCULOS DEL ANEXO 1:  132 DE 132 ARTÍCULOS



No. Artículo Medida
Cantidad 

Mínima Anual

Cantidad 

Máxima Anual

Stock Mínimo 

Requerido
Precio unitario

Importe total considerando 

la cantidad máxima de 

productos 

1 AIRE COMPRIMIDO DE APROX. 440 ML. PIEZA 200 500 42

2 CABLE USB 2.0  A (M) / B (M) 3 MTS. NEGRO. PIEZA 60 72 5

3
CD-R GRABABLE 700 MB/80 MIN. 52X (SLIM CASE) EMPAQUE INDIVIDUAL, 

ACRÍLICO.
PIEZA 640 1,600 134

4 CD-R GRABABLE 700MB/80 MIN. 52X TORRE C/50 PIEZAS. PIEZA 60 150 14

5 DVD-R GRABABLE 4.7 GB TORRE C/50 PIEZAS. PIEZA 240 600 55

6 CONECTOR PLUG RJ45, PAQUETE CON 100. PAQUETE 20 50 5

7 DVD R-GRABABLES 4.7 GB. EMPAQUE INDIVIDUAL, ACRÍLICO. PIEZA 240 600 50

8 ESPUMA LIMPIADORA 454 GR. APROX. PIEZA 160 400 34

9 LIMPIADOR ANTIESTÁTICO, 250 ML. PIEZA 100 250 50

10 MEMORIA USB DE 16 GB. DATA TRAVEL 100, EMPAQUE INDIVIDUAL. PIEZA 520 1,300 109

11 MEMORIA USB DE 32 GB. DATA TRAVEL 100, EMPAQUE INDIVIDUAL. PIEZA 1,200 3,000 250

12 MEMORIA USB DE 64 GB. DATA TRAVEL 100, EMPAQUE INDIVIDUAL. PIEZA 640 1,600 134

13 MOUSE ÓPTICO INALÁMBRICO USB, EMPAQUE INDIVIDUAL. PIEZA 240 600 50

14

SOBRE DE PAPEL PARA CD-DVD, DISEÑO REFORZADO, VENTANA DE 

POLIPROPILENO, APERTURA SUPERIOR CON SOLAPA, HECHO EN PAPEL 

BOND (90 GR); 12.5 X 12.5 CM., CAJA CON 50 PIEZAS.

CAJA 1,152 350 80

SUBTOTAL

IVA

TOTAL

* Lo anterior, con las especificaciones y características de las Bases, Ficha Técnica y Junta de Aclaraciones.

* I.V.A 16%.

________________________________________________

Nombre y firma del representante legal 

REQUERIMIENTO DE MATERIAL DE PAPELERIA Y ARTICULOS DE OFICINA

ENERO - DICIEMBRE 2023

ANEXO 2: MATERIALES COMPLEMENTARIOS DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN

**NOTA: EN ESTRICTO APEGO AL ARTICULO 60 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDMIENTOS Y CONTRATACION DE 

SERVCIOS DEL ESTADO DE NUEVO LEON, SIN LIMITAR LA LIBRE PARTICIPACION DE LOS INTERESADOS, LAS MARCAS MENCIONADAS SON 

SOLO DE REFERENCIA DE CALIDAD, MAS NO LIMITATIVAS, PODRAN OFERTAR CUALQUIER MARCA.



No. Artículo
Unidad de 

Medida

Cantidad 

Mínima Anual

Cantidad 

Máxima Anual

Stock Mínimo 

Requerido

1
ARILLOS METÁLICOS PARA ENGARGOLAR 1/2" 32 AROS CAJA C/20 PZ. 

DOBLE ARILLO DE METAL NIQUELADO COLOR NEGRO.
CAJA 40 100 9

2
ARILLOS METÁLICOS PARA ENGARGOLAR 1/4" 32 AROS CAJA C/20 PZ. 

DOBLE ARILLO DE METAL NIQUELADO COLOR NEGRO.
CAJA 40 100 9

3
ARILLOS METÁLICOS PARA ENGARGOLAR 3/4" 32 AROS CAJA C/20 PZ. 

DOBLE ARILLO DE METAL NIQUELADO COLOR NEGRO.
CAJA 40 100 9

4
ARILLOS METÁLICOS PARA ENGARGOLAR 3/8" 32 AROS CAJA C/20 PZ. 

DOBLE ARILLO DE METAL NIQUELADO COLOR NEGRO.
CAJA 40 100 9

5
ARILLOS METÁLICOS PARA ENGARGOLAR 5/16" 32 AROS CAJA C/20 PZ. 

DOBLE ARILLO DE METAL NIQUELADO COLOR NEGRO.
CAJA 40 100 9

6
ARILLOS METÁLICOS PARA ENGARGOLAR 7/16" 32 AROS CAJA C/20 PZ. 

DOBLE ARILLO DE METAL NIQUELADO COLOR NEGRO.
CAJA 40 100 9

7

BROCHES PARA ARCHIVO 7 CMS. CAJA CON 50 JUEGOS. LÁMINA DE 

ACERO, NIQUELADO, RESISTENTE A LA OXIDACIÓN. EL CUERPO DEL 

MACHO DE 9 MM DE ANCHO Y EL LARGO DE LAS PATAS DE 5 CM. 

HASTA 300 HOJAS.

CAJA 400 1,000 84

8

BROCHES PARA ARCHIVO 8 CMS. CAJA CON 50 JUEGOS. LÁMINA DE 

ACERO, NIQUELADO, RESISTENTE A LA OXIDACIÓN. EL CUERPO DEL 

MACHO DE 9 MM DE ANCHO Y EL LARGO DE LAS PATAS DE 5 CM. 

HASTA 300 HOJAS. 

CAJA 600 1,500 125

9

CAJA PARA ARCHIVO CARTÓN TAMAÑO CARTA TAMAÑO (LARGO x 

ANCHO x ALTO) 24 x 12 x 10", CON TAPA REMOVIBLE, FABRICADA EN 

CORRUGADO DOBLE EN DOS LATERALES BASE, TIPO MODELO S-3888 

DE UNLINE.MX. ELABORADOS CON CARTONCILLO UN MINIMO DE 50% 

DE FIBRA RECICLADA. SIN TINTA, PRODUCTO NACIONAL Y QUE 

CUMPLAN CON LO ESTABLECIDO EN LA NORMA NMX-N-107-SCFI-2010.

PIEZA 4,000 10,000 833

10

CAJA PARA ARCHIVO CARTÓN TAMAÑO CARTA, RESISTENCIA QUE 

SOPORTE MÍNIMO 14 KGS. X CM2 CON TAPA INTEGRADA, ANCHURA 

APROXIMADA DEL CARTÓN 5 MM, 32 ECT. ELABORADOS CON 

CARTONCILLO UN MINIMO DE 50% DE FIBRA RECICLADA. SIN TINTA, 

PRODUCTO NACIONAL Y QUE CUMPLAN CON LO ESTABLECIDO EN LA 

NORMA NMX-N-107-SCFI-2010.

PIEZA 1,200 3,000 250

11

CAJA PARA ARCHIVO CARTÓN TAMAÑO OFICIO, RESISTENCIA QUE 

SOPORTE MÍNIMO 14 KGS. X CM2 CON TAPA INTEGRADA, ANCHURA 

APROXIMADA DEL CARTÓN 5 MM, 32 ECT.  ELABORADOS CON 

CARTONCILLO UN MINIMO DE 50% DE FIBRA RECICLADA. SIN TINA, 

PRODUCTO NACIONAL Y QUE CUMPLAN CON LO ESTABLECIDO EN LA 

NORMA NMX-N-107-SCFI-2010.

PIEZA 1,800 4,500 375

12

CAJA PARA ARCHIVO DE PLÁSTICO, TAMAÑO CARTA CON TAPA 

SEPARADA, RESISTENCIA PARA USO RUDO. BASE 38.5 X 31.0 CM, 

ALTURA 25.0 CM.

PIEZA 1,000 2,500 209

ANEXO 1: ARTICULOS PARA ENCUADERNACIÓN, EMPAQUES, SOBRES, LEGAJOS Y ELECTRONICOS, 

ARTÍCULOS DE OFICINA   Y PAPELERIA EN GENERAL 

REQUERIMIENTO DE MATERIAL DE PAPELERIA Y ARTICULOS DE OFICINA

ENERO - DICIEMBRE 2023



No. Artículo
Unidad de 

Medida

Cantidad 

Mínima Anual

Cantidad 

Máxima Anual

Stock Mínimo 

Requerido

13

CAJA PARA ARCHIVO DE PLÁSTICO, TAMAÑO OFICIO CON TAPA 

SEPARADA, RESISTENCIA PARA USO RUDO. BASE 38.2 X 50.0 CM, 

ALTURA 25.0 CM. 

PIEZA 1,000 2,500 209

14
CARPETA CON BROCHE DE PRESION TAMAÑO CARTA COLOR AZUL 

OSCURO.
PIEZA 240 600 50

15
CARPETA CON BROCHE DE PRESION TAMAÑO OFICIO COLOR AZUL 

OSCURO.
PIEZA 80 200 30

16 CARTAPACIO BLANCO 1" CON VENTANA, 3 ARGOLLAS EN "O". PIEZA 864 2,160 180

17 CARTAPACIO BLANCO 2" CON VENTANA, 3 ARGOLLAS EN "O". PIEZA 720 1,800 180

18 CARTAPACIO BLANCO 3" CON VENTANA, 3 ARGOLLAS EN "O". PIEZA 1,000 2,500 208

19 CHAROLA ACRÍLICA APILABLE OFICIO 2 NIVELES, COLOR HUMO. PIEZA 80 200 17

20 CHAROLA ACRÍLICA APILABLE OFICIO 3 NIVELES, COLOR HUMO. PIEZA 100 250 21

21 CINTA ADHESIVA CANELA 48 MM. X 150 MTS. PIEZA 1,000 2,500 208

22 CINTA ADHESIVA INVISIBLE 12 MM. X 33 MTS. MATE. PIEZA 480 1,200 100

23 CINTA ADHESIVA INVISIBLE 18 (19) MM X 32 (33) MTS. APROX. MATE. PIEZA 520 1,300 108

24 CINTA ADHESIVA INVISIBLE 24 MM. X 65 MTS. PIEZA 400 1,000 83

25 CINTA ADHESIVA MASKING TAPE 24MM. X 50 MTS. PIEZA 480 1,200 100

26 CINTA ADHESIVA MASKING TAPE 48MM. X 50 MTS. PIEZA 400 1,000 83

27 CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 12 MM. X 33 MTS. PIEZA 520 1,300 108

28 CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 24 MM. X 65 MTS. PIEZA 520 1,300 108

29
CLIP GIGANTE N-1 TIPO MARIPOSA CAJA CON 12 PIEZAS. NIQUELADO, 

RESISTENTE A LA OXIDACIÓN. 
CAJA 800 2,000 167

30
CLIP GIGANTE N-2 TIPO MARIPOSA CAJA CON 50 PIEZAS. NIQUELADO, 

RESISTENTE A LA OXIDACIÓN. 
CAJA 640 1,600 133

31
CLIP NIQUELADO N-1 CUERPO DE ACERO, 33 MM, CAJA CON 100 

PIEZAS.
CAJA 4,400 11,000 917

32 ÍNDICES SEPARADORES C/ 8 DIVISIONES. JUEGO 280 700 58

33 ÍNDICES SEPARADORES C/12 DIVISIONES. JUEGO 340 850 71

34

LEGAJOS COLGANTES TAMAÑO CARTA COLOR VERDE, CON PRE 

DOBLEZ PARA EXPANSIÓN DE 1 1/2 PULGADAS CON JINETES DE 

PLÁSTICO Y ETIQUETAS EN BLANCO, CAJA CON 25 PIEZAS.

CAJA 60 150 13

35

LEGAJOS COLGANTES TAMAÑO OFICIO  COLOR VERDE, CON PRE 

DOBLEZ PARA EXPANSIÓN DE 1 1/2 PULGADAS CON JINETES DE 

PLÁSTICO Y ETIQUETAS EN BLANCO, CAJA CON 25 PIEZAS.

CAJA 128 320 27

36
LEGAJOS TAMAÑO CARTA DE CARTULINA DE 180 GRS. CON ESCUDO DE 

NUEVO LEÓN IMPRESO, CAJA C/100.
CAJA 1,000 2,500 208

37
LEGAJOS TAMAÑO OFICIO DE CARTULINA DE 180 GRS. CON ESCUDO DE 

NUEVO LEÓN IMPRESO, CAJA C/100.
CAJA 1,000 2,500 208

38 PASTA PLÁSTICA PARA ENGARGOLAR, CARTA, NEGRO, CON 50 PIEZAS. PAQUETE 120 300 25

39
PASTA PLÁSTICA PARA ENGARGOLAR, CARTA, TRANSPARENTE, CON 

50 PIEZAS.
PAQUETE 100 250 21

40 PASTA PLÁSTICA PARA ENGARGOLAR, OFICIO, NEGRO, CON 50 PIEZAS. PAQUETE 20 50 4

41 PEGAMENTO PARA ENCUADERNAR BLANCO GALÓN. GALON 20 50 4

42 POSTE DE ALUMINIO DE 75 MM (3"), PAQUETE CON 25 JUEGOS. PAQUETE 40 100 8

43
PROTECTOR DE HOJAS CARTA CON 3 PERFORACIONES 

TRANSPARENTE. PAQUETE CON 100 PIEZAS.
PAQUETE 720 1,800 150



No. Artículo
Unidad de 

Medida

Cantidad 

Mínima Anual

Cantidad 

Máxima Anual

Stock Mínimo 

Requerido

44
REVISTERO DE PLÁSTICO DE ALTA RESISTENCIA, ESTRUCTURA FIRME, 

COLOR NEGRO, 28 CM (AL), 7 CM (AN), 24 CM (PR), PIEZA.
PIEZA 140 350 29

45
SOBRE BLANCO CORRESPONDENCIA TAMAÑO CARTA. SOLAPA 

ENGOMADA, SIN VENTANA
MILLAR 6 15 1

46
SOBRE BLANCO CORRESPONDENCIA TAMAÑO OFICIO. SOLAPA 

ENGOMADA, SIN VENTANA
MILLAR 6 15 1

47 SOBRE MANILA MEDIA CARTA (16.5 X 25 CM) CON SOLAPA ENGOMADA. MILLAR 20 50 4

48
SOBRE MANILA TAMAÑO CARTA (23.0 X 30.5 CM) CON SOLAPA 

ENGOMADA.
MILLAR 20 50 4

49
SOBRE MANILA TAMAÑO MINISTRO (30.5 X 39.0) CON SOLAPA 

ENGOMADA.
MILLAR 6 15 1

50
SOBRE MANILA TAMAÑO OFICIO (25.5 X 34 CM) CON SOLAPA 

ENGOMADA.
MILLAR 20 50 4

51
SOBRE MANILA TAMAÑO RADIOGRAFIA (35 X 45 CM) CON SOLAPA 

ENGOMADA.
MILLAR 2 5 1

52 SUJETA DOCUMENTOS TIPO PINZA 1 1/4" (32 MM), CAJA CON 12 PIEZAS. CAJA 288 720 60

53 SUJETA DOCUMENTOS TIPO PINZA 1" (25 MM), CAJA CON 12 PIEZAS. CAJA 240 600 50

54 SUJETA DOCUMENTOS TIPO PINZA 2" (50 MM), CAJA CON 12 PIEZAS. CAJA 240 600 50

55
BANDERITAS PLÁSTICAS ADHESIVAS C/DESPACHADOR 2.5 X 4.3 CM., 

C/50 PZ .
PIEZA 864 2,160 180

56

BLOCK DE NOTAS ADHESIVAS 7.6 X 7.6 CMS. AMARILLO C/100 HOJAS, 

ESTE PRODUCTO DEBE SER ELABORADO CON 30% DE MATERIAL 

RECICLADO, PRODUCTO A BASE AGUA Y EL PRODUCTO DEBE SER 

NACIONAL.

PIEZA 2,800 7,000 583

57

BLOCK NOTAS ADHESIVAS 3.8 X 5 CMS. 100 HOJAS AMARILLO 

PAQUETE CON 12 PIEZAS. ESTE PRODUCTO DEBE SER ELABORADO CON 

30% DE MATERIAL RECICLADO, PRODUCTO A BASE AGUA Y EL 

PRODUCTO DEBE SER NACIONAL.

PAQUETE 600 1,500 125

58

BLOCK NOTAS ADHESIVAS CUBO 7.6 X 7.6 COLORES CLAROS CON 400 

HOJAS. ESTE PRODUCTO DEBE SER ELABORADO CON 30% DE 

MATERIAL RECICLADO, PRODUCTO A BASE AGUA Y EL PRODUCTO 

DEBE SER NACIONAL.

PIEZA 800 2,000 167

59
BOLÍGRAFO GEL AZUL PUNTO FINO (0.5 Ó 0.6 MM.), CAJA CON 12 

PIEZAS.
CAJA 200 500 42

60
BOLÍGRAFO GEL NEGRO PUNTO FINO (0.5 Ó 0.6 MM.), CAJA CON 12 

PIEZAS.
CAJA 100 250 21

61
BORRADOR PARA PIZARRÓN, FIELTRO DE ESPESOR GRUESO, PARA 

PIZARRONES VERDES Y PINTARRONES.
PIEZA 128 320 27

62

CALCULADORA DE MESA SOLAR/BATERÍA 12 DIGITOS. TAMAÑO 

MEDIANO CON FUNCIONES BÁSICAS, PANTALLA INCLINADA. MEDIDAS 

MÍNIMAS 15 X 11 CM. 

PIEZA 180 450 38

63 CERA CUENTA FÁCIL 14 GR. PIEZA 600 1,500 125

64 CINTA CORRECTORA MINIRROLER, MÍNIMO 12 METROS. PIEZA 200 500 42

65 COJÍN SECO PARA SELLOS #2 METÁLICO. PIEZA 240 600 50

66 CORRECTOR LÍQUIDO TIPO LIQUID PAPER DE BROCHA 20 ML. PIEZA 1,600 4,000 333

67 CORRECTOR TIPO LIQUID PAPER DE PLUMA 8 ML. PIEZA 260 650 54

68

CUCHILLA CUTTER EXACTO 18 MM. GRANDE EMPAQUE INDIVIDUAL 

RECUBRIMIENTO DE PLÁSTICO, BLOQUEO DE SEGURIDAD Y CUCHILLA 

RETRACTIL.

PIEZA 400 1,000 83

69

CUCHILLA CUTTER EXACTO 9 MM. CHICA EMPAQUE INDIVIDUAL 

RECUBRIMIENTO DE PLÁSTICO, BLOQUEO DE SEGURIDAD Y CUCHILLA 

RETRACTIL.

PIEZA 100 250 23

70
DESENGRAPADOR VERTICAL, TIPO PLUMA, PUNTA MAGNÉTICA, 

MANIJA DE PLÁSTICO, EMPAQUE INDIVIDUAL. 
PIEZA 240 600 50

71
DESENGRAPADOR, CUERPO METÁLICO Y ASAS DE PLÁSTICO. 

EMPAQUE INDIVIDUAL.
PIEZA 600 1,500 125

72

DESPACHADOR DE CINTA. MEDIDAS APROX. ANCHURA 5 CM, ALTURA 

6.5 CM, LONGITUD 15 CM, DIÁMETRO INTERNO 2.5 CM, PARA CINTAS DE 

19 X 33 CMS. 

PIEZA 100 250 21



No. Artículo
Unidad de 

Medida

Cantidad 

Mínima Anual

Cantidad 

Máxima Anual

Stock Mínimo 

Requerido

73
DIRECTORIO TELEFÓNICO 240 PAG. (120 HOJAS) APROX. 14 X 21 CM. 

APROX.
PIEZA 40 100 8

74
ENGRAPADORA METÁLICA DE USO RUDO, HASTA 240 HOJAS APROX. 

TIPO SOBRE MESA.
PIEZA 80 200 17

75
ENGRAPADORA METÁLICA TIRA COMPLETA PARA 30 HOJAS APROX. 

TIPO SOBRE MESA. 
PIEZA 800 2,000 167

76 ESPONJERO PLÁSTICO # 2. EMPAQUE INDIVIDUAL. PIEZA 40 100 8

77
GRAPAS STANDAR C/ 5000, PUNTA CINCELADA PARA 25 HOJAS DE 

PAPEL, ALAMBRE DE ACERO GALVANIZADO.
CAJA 2,400 6,000 500

78

GRAPAS STANDAR DE USO RUDO, 3/8" (9MM), C/1000 PIEZAS, PUNTA 

CINCELADA, CAPACIDAD PARA 25-60 HOJAS DE PAPEL, ALAMBRE DE 

ACERO GALVANIZADO, TIRA 71 X 12 MM.  

CAJA 200 500 42

79 LÁPIZ ADHESIVO 10 GRS. PIEZA 2,400 6,000 500

80 LÁPIZ ADHESIVO 40 GRS. PIEZA 800 2,000 167

81

LÁPIZ BICOLOR (AZUL Y ROJO) HEXAGONAL, CAJA CON 12 LAPICES. DE 

MADERA PROVENIENTE DE BOSQUE CON CERTIFICACION DE MANEJO 

SUSTENTABLE EN CUMPLIMIENTO CON LA NMX-AA-143-SCFI-2008, 

PRODUCTO NACIONAL, CON ECOETIQUETA. VER ANEXO 2.

CAJA 200 500 42

82

LÁPIZ DE ESCRITURA # 2 1/2 HEXAGONAL, CAJA CON 12 LAPICES. DE 

RESINA O DE MADERA PROVENIENTE DE BOSQUE CON CERTFICACION 

DE MAJENO SUSTENTABLE EN CUMPLIMIENTO CON LA NMX-AA-143-

SCFI-2008, FABRICADO CON 50% DE CONTENIDO RECICLADO, SIN 

GOMA, SIN PINTURA, PRODUCTO NACIONAL, CON COETIQUETA. (VER 

ANEXO 2)

CAJA 2,000 5,000 417

83

LIBRETA PROFESIONAL RAYADO 50 G/M2, 100 HOJAS, APROX. 20 X 26 

CMS, ESPIRAL SENCILLO METÁLICO RECUBIERTO CONTINUO.  PASTAS 

DE CARTONCILLO CON 70% E CONTENIDO MINIMO DE FIBRA 

RECICLADA, SIN RECUBRIMIENTO PLASTIFICADO, SIN TINTAS O TINTAS 

NATURALES; HOJAS INTERIORES CON PAPEL 100% RECICLADO SIN 

BLANQUEADO QUIMICO,PRODUCTO NACIONAL, CON ECOETIQUETA (VER 

ANEXO2). CUMPLIR CON LO ESTABLECIDO EN LA NORMA NMX-N-107-

SCFI-2010

PIEZA 4,000 10,000 833

84

LIBRETA TAQUIGRAFÍA LARGA CON ESPIRAL SENCILLO METALICO 80 

HJS. OFICCE LINE, PAPEL BOND DE 56 G/M2 APROX. DE 12.7 x 20.8 CMS. 

RAYADO EN ROJO DE DOS COLUMNAS.   PASTAS DE CARTONCILLO CON 

70% E CONTENIDO MINIMO DE FIBRA RECICLADA, SIN RECUBRIMIENTO 

PLASTIFICADO, SIN TINTAS O TINTAS NATURALES; HOJAS INTERIORES 

CON PAPEL 100% RECICLADO SIN BLANQUEADO QUIMICO,PRODUCTO 

NACIONAL, CON ECOETIQUETA (VER ANEXO2). CUMPLIR CON LO 

ESTABLECIDO EN LA NORMA NMX-N-107-SCFI-2010

PIEZA 720 1,800 150

85 LIBRO 1/6 RAYADO SIN ÍNDICE 144 HOJAS, 16.5 X 34 CM. PIEZA 120 300 25

86 LIBRO FLORETE ACTAS RAYADO SIN ÍNDICE, 192 HOJAS, 24 X 34.5 CM. PIEZA 400 1,000 400

87 LIBRO FLORETE CONCEPTO 8 COLUMNAS 48 HOJAS, 34.5 X 24 CM. PIEZA 200 500 42

88 LIGAS DE HULE # 18 CAJA CON 100 GRS. CAJA 800 2,000 167

89 LIGAS DE HULE # 64 CAJA CON 100 GRS. CAJA 160 400 33

90 MARCADOR BASE DE AGUA, ESTUCHE CON 12 COLORES. CAJA 120 300 25

91 MARCADOR DE TEXTOS AMARILLO, CAJA CON 12 PIEZAS. CAJA 600 1,500 125

92 MARCADOR DE TEXTOS VERDE, CAJA CON 12 PIEZAS. CAJA 180 450 38

93
MARCADOR DELGADO TINTA PERMANENTE, PUNTO FINO, COLOR 

NEGRO, RESISTENTE AL AGUA, CAJA CON 12 PIEZAS.
CAJA 200 500 42

94
MARCADOR GRUESO TINTA PERMANENTE, PUNTA CINCEL, COLOR 

NEGRO, CAJA CON 12 PIEZAS.
CAJA 240 600 50

95
MARCADOR PARA PIZARRÓN BLANCO, CAJA CON 4 PIEZAS, COLORES 

INTENSOS Y DIFERENTES.
PAQUETE 680 1,700 142

96
MICA TÉRMICA CARTA SEMI RÍGIDA (5 MILÉSIMAS), 21 X 30 CM. APROX., 

CAJA CON 100 PIEZAS.
PAQUETE 58 144 12

97
MICA TÉRMICA CREDENCIAL 8 X 11.5 CMS. SEMI RÍGIDA, CAJA CON 100 

PIEZAS.
PAQUETE 58 144 12



No. Artículo
Unidad de 

Medida

Cantidad 

Mínima Anual

Cantidad 

Máxima Anual

Stock Mínimo 

Requerido

98 PEGAMENTO BLANCO RESISTOL 850, 1 KG. KG 40 100 8

99 PEGAMENTO RESISTOL 5000. LITRO 29 72 6

100
PERFORADORA 3 ORIFICIOS, USO PESADO, METÁLICA O FIERRO, 

PERFORA HASTA 25 HOJAS. 
PIEZA 80 200 17

101

PERFORADORA PARA 7 Y 8 CMS. METÁLICA O FIERRO, BASE 

ANTIDERRAPANTE, PERFORA HASTA 25 HOJAS. TAMAÑO DE LA BASE 

12 X 10 MÍNIMO. 

PIEZA 160 400 33

102 PLUMAS PUNTO FINO COLOR AZUL, CAJA CON 12 PLUMAS. CAJA 720 1,800 150

103 PLUMAS PUNTO FINO COLOR NEGRO, CAJA CON 12 PLUMAS. CAJA 480 1,200 100

104 PLUMAS PUNTO MEDIANO COLOR AZUL, CAJA CON 12 PLUMAS. CAJA 2,000 5,000 417

105 PLUMAS PUNTO MEDIANO COLOR NEGRO, CAJA CON 12 PLUMAS. CAJA 400 1,000 83

106 REGLA METÁLICA DE 30 CMS. EMPAQUE INDIVIDUAL. PIEZA 600 1,500 125

107 SACAPUNTAS ELÉCTRICO. PIEZA 80 200 17

108 TABLA MADERA CON CLIP SUJETA PAPEL. TAMAÑO CARTA. PIEZA 440 1,100 92

109
TIJERAS DE ACERO INOXIDABLE, MANGO PLÁSTICO ERGONÓMICO Y 

ANTIDESLIZANTE DE 6". EMPAQUE INDIVIDUAL.
PIEZA 800 2,000 167

110 TINTA PARA SELLOS EN ROLL ON NEGRA FRASCO DE 60 ML. PIEZA 140 350 29

111 TINTA PARA SELLOS EN ROLL ON VIOLETA FRASCO DE 60 ML. PIEZA 240 600 50

112 TINTA PARA SELLOS GOTERO NEGRA FRASCO DE 25 ML. PIEZA 60 150 13

113 TINTA PARA SELLOS GOTERO ROJA FRASCO DE 25 ML. PIEZA 60 150 13

114 TINTA PARA SELLOS GOTERO VIOLETA FRASCO DE 25 ML. PIEZA 60 150 60

115
ETIQUETA ADHESIVA (20 FILE) RECTANGULAR 20 X 105 MM. PAQUETE 

CON 280 PIEZAS.
PAQUETE 160 400 33

116
ETIQUETA ADHESIVA (24) RECTANGULAR 32 X 64 MM. PAQUETE CON 

240 PIEZAS.
PAQUETE 60 13 150

117
ETIQUETA ADHESIVA (25) RECTANGULAR 50 X 100 MM. PAQUETE CON 

84 PIEZAS.
PAQUETE 160 400 33

118

ETIQUETA ADHESIVA AMARILLA RECUBIERTO MATE, TAMAÑO CARTA 

(21.5 X 28 CM), PESO APROXIMADO 80 GMS/M2., PAQUETE CON 25 

PIEZAS.

PAQUETE 24 60 5

119
ETIQUETA ADHESIVA BLANCA RECUBIERTO MATE, TAMAÑO CARTA (21.5 

X 28 CM), PESO APROXIMADO 80 GMS/M2., PAQUETE CON 25 PIEZAS.
PAQUETE 60 150 13

120

ETIQUETA ADHESIVA NARANJA RECUBIERTO MATE, TAMAÑO CARTA 

(21.5 X 28 CM), PESO APROXIMADO 80 GMS/M2., PAQUETE CON 25 

PIEZAS.

PAQUETE 24 60 5

121
ETIQUETA ADHESIVA ROSA RECUBIERTO MATE, TAMAÑO CARTA (21.5 X 

28 CM), PESO APROXIMADO 80 GMS/M2., PAQUETE CON 25 PIEZAS.
PAQUETE 24 60 5

122
ETIQUETA ADHESIVA VERDE RECUBIERTO MATE, TAMAÑO CARTA (21.5 

X 28 CM), PESO APROXIMADO 80 GMS/M2., PAQUETE CON 25 PIEZAS.
PAQUETE 24 60 5

123

PAPEL BOND BLANCO TAMAÑO CARTA MÍNIMO 75 GR/M2 MÍNIMO 

BLANCURA 93%. CON UN MINIMO DE 50% DE LA MATERIA PRIMA 

USADA PROVENGA DE DE FIBRAS DE BOSQUES CON CERTIFICACION 

DE MANEJO DE BOSQUE SUSTENTABLE O CONTENIDO DE FIBRAS DE 

DESECHO DE CULTIVOS ALTERNATIVOS COMO BAGAZO DE CAÑA Y 

OTROS. O MATERIA PRIMA PRE-CONSUMO COMO ASERRIN Y CON 

CERTIFICADO, O MATERIALES POST CONSUMO O DE SUS 

COMBINACIONES, BLANQUEADO LIBRE DE QUIMICOS, SIN HUMEDAD 

APARENTE, PRODUCTO NACIONAL. CON ECOETIQUETAS (VER ANEXO 2). 

CUMPLIR CON LO ESTABLECIDO EN LA NMX-AA-144-SCFI-2008, NMX-

N-107-SCFI Y NMX-AA-143-SCFI-2008

MILLAR 14,000 35,000 2917



No. Artículo
Unidad de 

Medida

Cantidad 

Mínima Anual

Cantidad 

Máxima Anual

Stock Mínimo 

Requerido

124

PAPEL BOND BLANCO TAMAÑO DOBLE CARTA MÍNIMO 75 GR/M2 

MÍNIMO BLANCURA 95%. CON UN MINIMO DE 50% DE LA MATERIA 

PRIMA USADA PROVENGA DE DE FIBRAS DE BOSQUES CON 

CERTIFICACION DE MANEJO DE BOSQUE SUSTENTABLE O CONTENIDO 

DE FIBRAS DE DESECHO DE CULTIVOS ALTERNATIVOS COMO BAGAZO 

DE CAÑA Y OTROS. O MATERIA PRIMA PRE-CONSUMO COMO ASERRIN Y 

CON CERTIFICADO, O MATERIALES POST CONSUMO O DE SUS 

COMBINACIONES, BLANQUEADO LIBRE DE QUIMICOS, SIN HUMEDAD 

APARENTE, PRODUCTO NACIONAL. CON ECOETIQUETAS (VER ANEXO 2). 

CUMPLIR CON LO ESTABLECIDO EN LA NMX-AA-144-SCFI-2008, NMX-

N-107-SCFI Y NMX-AA-143-SCFI-2008

MILLAR 64 160 14

125

PAPEL BOND BLANCO TAMAÑO OFICIO MÍNIMO 75 GR/M2 MÍNIMO 

BLANCURA 93%.CON UN MINIMO DE 50% DE LA MATERIA PRIMA USADA 

PROVENGA DE DE FIBRAS DE BOSQUES CON CERTIFICACION DE 

MANEJO DE BOSQUE SUSTENTABLE O CONTENIDO DE FIBRAS DE 

DESECHO DE CULTIVOS ALTERNATIVOS COMO BAGAZO DE CAÑA Y 

OTROS. O MATERIA PRIMA PRE-CONSUMO COMO ASERRIN Y CON 

CERTIFICADO, O MATERIALES POST CONSUMO O DE SUS 

COMBINACIONES, BLANQUEADO LIBRE DE QUIMICOS, SIN HUMEDAD 

APARENTE, PRODUCTO NACIONAL. CON ECOETIQUETAS (VER ANEXO 2). 

CUMPLIR CON LO ESTABLECIDO EN LA NMX-AA-144-SCFI-2008, NMX-

N-107-SCFI Y NMX-AA-143-SCFI-2008

MILLAR 4,000 10,000 833

126
PAPEL KRAFT 85 GMS 76 X 4.5 MTS ROLLO. 100% DE FIBRA RECICLADA, 

LIBRE DE ACIDO Y CLORO, COLOR NATURAL, PRODUCTO NATURAL.
ROLLO 20 50 57

127
PAPEL OPALINA BLANCA TAMAÑO CARTA  92 KGS.  225 GR/M2  

PAQUETE CON 100 HOJAS.
PAQUETE 400 1,000 83

128
PAPEL OPALINA TAMAÑO CARTA 60 KGS. 120 GR/M2  PAQUETE CON 100 

HOJAS.
PAQUETE 800 2,000 167

129 PAPEL ROTAFOLIO 45 KG. 57 X 87 BLANCO. MILLAR 12 30 3

130
TARJETA PAPEL BRISTOL BLANCO 3 X 5 PULGADAS PAQUETE CON 100 

PIEZAS.
PAQUETE 280 700 58

131
TARJETA PAPEL BRISTOL BLANCO 4 X 6 PULGADAS PAQUETE CON 100 

PIEZAS.
PAQUETE 173 432 36

132
TARJETA PAPEL BRISTOL BLANCO 5 X 8 PULGADAS PAQUETE CON 100 

PIEZAS.
PAQUETE 173 432 36

* I.V.A 16%.

________________________________________________

Nombre y firma del representante legal 

***NOTA: SE REQUIERE MUESTRA FÍSICA DE LO COTIZADO EN LAS PARTIDAS: 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 29, 30, 31, 62, 66, 67, 70, 

72, 74, 75, 77, 78, 83, 84, 93, 100 Y 101

* Lo anterior, con las especificaciones y características de las Bases, Ficha Técnica y Junta de 

Aclaraciones.

**NOTA: EN ESTRICTO APEGO AL ARTICULO 60 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDMIENTOS Y 

CONTRATACION DE SERVCIOS DEL ESTADO DE NUEVO LEON, SIN LIMITAR LA LIBRE PARTICIPACION DE LOS INTERESADOS, LAS 

MARCAS MENCIONADAS SON SOLO DE REFERENCIA DE CALIDAD, MAS NO LIMITATIVAS, PODRAN OFERTAR CUALQUIER 

MARCA.

TOTAL DE ARTÍCULOS DEL ANEXO 1:  132 DE 132 ARTÍCULOS



No. Artículo Medida
Cantidad 

Mínima Anual

Cantidad 

Máxima Anual

Stock Mínimo 

Requerido

1 AIRE COMPRIMIDO DE APROX. 440 ML. PIEZA 200 500 42

2 CABLE USB 2.0  A (M) / B (M) 3 MTS. NEGRO. PIEZA 60 72 5

3
CD-R GRABABLE 700 MB/80 MIN. 52X (SLIM CASE) EMPAQUE 

INDIVIDUAL, ACRÍLICO.
PIEZA 640 1,600 134

4 CD-R GRABABLE 700MB/80 MIN. 52X TORRE C/50 PIEZAS. PIEZA 60 150 14

5 DVD-R GRABABLE 4.7 GB TORRE C/50 PIEZAS. PIEZA 240 600 55

6 CONECTOR PLUG RJ45, PAQUETE CON 100. PAQUETE 20 50 5

7 DVD R-GRABABLES 4.7 GB. EMPAQUE INDIVIDUAL, ACRÍLICO. PIEZA 240 600 50

8 ESPUMA LIMPIADORA 454 GR. APROX. PIEZA 160 400 34

9 LIMPIADOR ANTIESTÁTICO, 250 ML. PIEZA 100 250 50

10 MEMORIA USB DE 16 GB. DATA TRAVEL 100, EMPAQUE INDIVIDUAL. PIEZA 520 1,300 109

11 MEMORIA USB DE 32 GB. DATA TRAVEL 100, EMPAQUE INDIVIDUAL. PIEZA 1,200 3,000 250

12 MEMORIA USB DE 64 GB. DATA TRAVEL 100, EMPAQUE INDIVIDUAL. PIEZA 640 1,600 134

13 MOUSE ÓPTICO INALÁMBRICO USB, EMPAQUE INDIVIDUAL. PIEZA 240 600 50

14

SOBRE DE PAPEL PARA CD-DVD, DISEÑO REFORZADO, VENTANA 

DE POLIPROPILENO, APERTURA SUPERIOR CON SOLAPA, HECHO 

EN PAPEL BOND (90 GR); 12.5 X 12.5 CM., CAJA CON 50 PIEZAS.

CAJA 1,152 350 80

* I.V.A 16%.

________________________________________________

Nombre y firma del representante legal 

REQUERIMIENTO DE MATERIAL DE PAPELERIA Y ARTICULOS DE OFICINA

ENERO - DICIEMBRE 2023

* Lo anterior, con las especificaciones y características de las Bases, Ficha Técnica y Junta de 

Aclaraciones.

**NOTA: EN ESTRICTO APEGO AL ARTICULO 60 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVCIOS DEL ESTADO DE NUEVO 

LEON, SIN LIMITAR LA LIBRE PARTICIPACION DE LOS INTERESADOS, LAS MARCAS MENCIONADAS SON SOLO DE REFERENCIA DE CALIDAD, MAS NO LIMITATIVAS, PODRAN 

OFERTAR CUALQUIER MARCA.

ANEXO 2: MATERIALES COMPLEMENTARIOS DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN


